
附件 4：

2022 年度部门决算公开操作文档

1.系统登陆

各单位可通过预算一体化系统-整合系统-部门决算进入部门决算系

统，如下图。

2.选择 2022年度部门决算公开任务

可从数据录入进入部门决算公开。



3.分别导出公开文档和 excel报表

数据已经提取完成，可使用“导出”按钮导出 excel报表

勾选“所有报表”或者“选择报表”选择需要导出的报表，点击确定

即可按要求导出 excel报表，如下图



导出结束后，可在左下角看到下载后的文件，或者在右上角下载内容

中看到下载后的 excel报表。



接下来在下载报告处可预览或下载公开文档，同样可以在左下角或者

下载内容中找到下载后的公开文档。

如果操作过程中存在问题，请联系：柯晓玲  钉钉号15109369905；

QQ:350246394


